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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THAI NGUYEN Poc 1ap - T do - Hanh phiic
S6: ¥F /CT-UBND Thdi Nguyén, ngay 89 thding 9 nam 2025
CHI THI

Vé viéc ning cao chat lrong cong tac tham muu
cho UBND tinh, Chiu tich UBND tinh

Sau 02 thang di vao hoat dong, bd méy chinh quyén dia phuong 02 cap
bude ddu van hanh 6n dinh, thong subt, khong dé khoang trong quéan ly va
phuc vu nhan déan t5t hon; cung vdi kién toan, 6n dinh vé td chuc bd may, chat
lugng cdng tac tham muu cua cac sd, ban, nganh, dia phuong, don vi c6 nhiéu
chuyén bién tich cuc, gép phan quan trong vao cong tac quéan ly, diéu hanh phat
trién kinh té - x4 héi, giit vitng an ninh - qubc phong.

Tur thue t& van hanh bd méy chinh quyén dia phuong 02 cép dat ra yéu cau
ngdy cang cao ddi voi cong tic tham muu 1anh dao, chi dao quan ly nha nuédc
trén cac linh vuc. Tuy nhién van con mot sb co quan, don vi, dia phuong thuc
hién nhiém vu con cham, chua dap ing dugc yéu cau ve tién do; vai tro, trach nhiém,
chét lugng, hiéu qua tham muu, dé xudt giai quyét cong viéc cia mét sd co quan,
don vi, dia phuong con han ché nhét dinh.

Pé tiép tuc nang cao chit lwong cong tac tham muu, ddm bao tinh thdng
nhit, ddng bo, kip thoi, hidu qua va ding phap luat trong hoat dong chi dao, diéu
hanh ctia UBND tinh; Chu tich UBND tinh yéu cau Tha trudng cac sd, ban, nganh,
Chu tich UBND cac x4, phuong nghiém tic thuc hién cac ndi dung sau:

1. Vé tham muu, giai quyét, trién khai cac nhiém vu dugc UBND tinh,
Chu tich UBND tinh giao.

a) Nguoi dimg dau céc so, ban, nganh, co quan, don vi, dia phuong phai
chiu trach nhiém trong viéc giai quyét, tham muu, trién khai céc nhiém vu do
UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao; ndm chic tinh hinh thuc hién cdc nhiém
vu dugc giao (gém cd nhitng céng viéc da phdn céng cho cdp phd), ddng thoi chu
dong cap nhat, nghién ctru k¥ cac quy dinh phép luat trong nganh, linh vuc minh
quan ly; nganh, linh vuc lién quan dam bao sy thdng nhéit trong cong tac tham
muu, chi dao, diéu hanh. Cac noi dung tham muu phai xem xét trén co s& cac quy
dinh phép luét chuyén nganh va cac quy dinh khéc trong hé théng phép luat hién
hanh c6 lién quan, cin ctr diéu kién thuc tién, danh gia tdc dong téng thé dén cac
linh vuc kinh té - x3 hoi cla tinh; dam bao trinh tu, tha tuc, thdm quyén tal cac
quy dinh vé phan c4p, phan quyén, Quy ché lam viéc ctia Ban chap hanh Dang bo
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tinh, Ban Chép hanh Pang bd UBND tinh, UBND tinh. Lanh dao cac s, ban,
nganh, don vi, dia phuong chiu trach nhiém truéc UBND tinh, Chu tich UBND
tinh va trudc phap luat vé ndi dung tham muu.

Kip thoi tham muu d& xuét cdp ¢ thdm quyén xir 1y, khic phuc nhimg bt
cap, chong chéo tai céc van ban quy pham phap luat, dé dam bao hanh lang phap
ly dong bo, thong nhét, day du, dung quy dinh; chil dong gidi quyet cac y kién,
kién nghi ctia td chire, c4 nhan ngay tu co s&; kip thoi tham muu, dé xuét, bdo céo
UBND tinh, Chu tich UBND tinh xem xét giai quyét trong truong hop vuot qua
tham quyén.

b) Van ban tham muu cho UBND tinh, Chu tich UBND tinh phai néu day dt
can cu, co so phap ly, trinh tu, thu tuc, tham quyén quyét dinh cua UBND tinh
hoac Chu tich UBND tinh theo quy dinh ctua phap luéat (néu ro diéu, khoan, diém
quy dinh vé tham quyén hodc véin ban chi dao cia cdp trén; truong hop con hing
ting, can trao doi, xin y kién cia S¢ Tu phdp trude khi trinh), d&m bao cong khai,
minh bach, khong lgi ich nhém; ndi dung tham muu phai cu thé va khéng dinh ro
quan diém tham muu cta nganh, dia phuong, cu thé nhu sau:

- Vian ban tham muu phai ghi r6 ndi dung khing dinh sau: “Néi dung tham
muwu diy dii co sé phdp ly theo dung quy dinh cua phap luat; dam bao dung
trinh tw, thii tuc, ding thim quyén, sé liéu dam bdao chinh xdc va di diéu kién dé
ban hanh theo quy dinh ciia phdp ludt va quy ché lam viéc; Thii trwéng co quan
trinh va ngwoi ky trinh chiu trach nhiém truéc UBND tinh/Chu tich UBND tinh
va trieée phdp ludt vé nji dung tham muen”.

- Van ban tham muu phai tuan thu dung thé thire, trinh tu, thu tuc, tién do
va thoi gian... dong thoi xay dung du thao vin ban cia UBND tinh, Chu tich
UBND tinh gtri kém theo (d@6i véi truong hop tham muu, dé xudt UBND tinh,
Chu tich UBND tinh ban hanh van ban) va phai cé chit ky duyét cia Thu truong
co quan, don vi vao ban du thao.

- Péi véi cac nodi dung tham muu UBND tinh hoac Chu tich UBND tinh dé
trinh Pang ty Uy ban nhan dan tinh hodc trinh Pang iy UBND tinh dé bao co,
xin chil truong cua Tinh Uy, cung véi viée xac dinh thdm quyén néu trén, phai lam
rd ndi dung trinh thudc thAm quyén quyét dinh, cho chi trrong ctia Thudng truc,
Ban Thuong vu Pang Gy UBND tinh, Ban Chdp hanh Pang bé UBND tinh;
Thuong truc, Ban Thuong vu Tinh ty, Ban Chép hanh Pang bd tinh (néu rd diéu,
khodn, diém quy dinh vé tham quyén theo Quy ché, quy dinh ciia Pdng hodic vin
ban chi dao ciia cdp trén, quy dinh cia phdp ludt). Noi dung tham muu va du thao
trinh kém theo phai 1am rd, cu thé v& van d& can xin y kién; trudng hop trinh xin y
kién nhiéu lan phai ghi rd xin y kién 1an thtr mdy, 1y do, can ct xin y kién lai,
cac ndi dung da diéu chinh, stra ddi so v&i lan trinh gén nhat.
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- Di voi cac nodi dung tham muu du thao van ban cua Tinh uy, UBND tinh
phai dam bao ndi dung, két qua, kién nghi, d& xuét cua tinh; ¢am bao thoi gian, tién
d6 theo yéu ciu; khong dé tinh trang x4y dung du thao vin ban cua tinh nhung chi
thé hién két qua coéng viéc trong pham vi s&, nganh, dia phuong.

¢) Tang cuong su chu dong, nang cao hi€u qua cong tac phéi hop giita cac
s0, ban, nganh, don vi, dia phuong. Pdi véi cac du thao dé an, du 4n, chuong trinh,
to trinh, bdo cdo do céc nganh, dia phuong tham muu trinh UBND tinh, Chu tich
UBND tinh chi ldy y kién céc co quan, don vi, dia phuong c6 ndi dung dugc giao
chti tri thue hién trong du thao hodc lay ¥ kién vé tinh phép 1y ctia van ban cta co
quan Thanh tra, Tu phap. Viéc lay y kién cac co quan, don vi phai luu y mot s6
ndi dung sau:

- Trude khi lay ¥ kién, co quan chu tri phai ddm bao vé ndi dung, thdm quyeén,
trinh tu, tha tuc, hd so; phai chu dong trong tham muu, han ché viéc léy y kién thoi
han qua ngén; khong lam dung viéc ldy ¥ kién dé dun day trach nhiém hoan thién
vin ban hodc né tranh trach nhiém cha tri tham muu va chiu trach nhiém vé ndi dung
cta co quan chu tri. Co quan chu tri tham dinh phai dam bao thoi gian, tién do
thdm dinh, dé xuét theo quy dinh, 1a don vi chiu trach nhiém truc tiép, toan dién veé
két qua tham dinh hd so cia co quan, don vi, doanh nghiép.

- Céc co quan duoc ldy y kién phai nghiém tic t6 chire 14y y kién; khang dinh
bang vin ban quan diém ddng y hay khong dong v, khong tra 16i chung chung hoic
né tranh trach nhiém (néu khéng dong ¥ phdi néu ré Iy do, cin cir phdp Iy cu thé,
dong thoi dé xudt phirong dn gidi quyét), giri két qua tham gia y kién dung thoi
han theo yéu cau.

- Pdi véi cac hd so, du an, dé 4n trinh UBND tinh, Chd tich UBND tinh con
¢6 y kién khéc nhau vé& nhiing ndi dung chinh cua du 4n, dé 4n thi Giam dbc So,
Thi trudng co quan, don vi chu tri phai chii dong lam viée truc tiép véi Gidm dbc
S&, Thu truéng co quan, don vi c6 v kién khac dé trao ddi, thong nhét trude khi
trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh theo dung quy dinh va quy ché lam viéc
cua UBND tinh.

- Béi vé6i ndi dung cong viée con nhiéu y kién, quan diém khac nhau ma co
quan chi tri khong théng nhét dugc hodc ndi dung cong viéc quan trong, phirc
tap, co quan chu tri dé xuat ngay Chi tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh
dugc phan cong phu trach linh vuc td chuc hop, thao luan, phéan tich, théng nhét
phuong an giai quyét.

d) Ho so tham muu ctia co quan, don vi, dia phuong phai dam bao day du
cac tai liéu kém theo, duoc sép xép khoa hoc, theo trinh tu, c6 danh muc ho so
dinh kém. D4i véi hd so tham muu cé ndi dung mat phai thuc hién theo quy dinh
cua phap luat vé bao vé bi mat nha nudc; dbi véi ndi dung tham muu c6 chua quy
pham phéap luat phai thuc hién ding trinh tu, thd tuc ban hanh vdn ban quy pham
phép luat.
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e) Khong trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh cac ndi dung cong viéc
chua cé y kién cua cac sé, nganh, don vi c¢é lién quan hoac ndi dung con chua
thdng nhét gitra cac co quan, don vi; ndi dung dé xuat nhiéu phuwong an méa khong
phan tich wu, nhuge diém cua timg phuong 4n, ddng thoi khong dé xuat phuong 4n
dé co quan c6 thdm quyén xem xét quyét dinh. Tuyét déi khong dé xay ra truong hop
trinh khong ding thAm quyén, khéng pht hop quy dinh ctia phap luét.

g) Pbi véi bao cdo, tai liéu phuc vu phién hop Chinh phii va cic cudc hop
cua Thu tuéng Chinh phu, cac Phé Thu tudng Chinh phu, hop véi céc bo, ban,
nganh trung vong:

- Co quan, don vi, dia phuong dugc giao nhi€ém vu cha tri tham muu co
trach nhiém chuén bi k¥ ludng ndi dung, hd so, tai liéu c6 lién quan, du thao
ndi dung phat biéu cua Lanh dao tinh. Noi dung bao cdo, tai liéu tham muu cho
UBND tinh, Chu tich UBND tinh phai giri kém theo van ban dién ti dé cap nhat
[én Hé thdng théng tin phuc vu hop va xtt 1y cong viéc ctia Chinh phii (e-Cabinet),
trr tai liéu mat theo quy dinh cua phap luét.

- Thu trudng cac sé, ban, nganh c6 trach nhi€ém bam sat Chuong trinh cong tac,
chi dao, huéng dan cta cac bo, ban, nganh trung uong (theo chitc ning nganh doc)
dé chu dong béo céo, tham muu, d& xuét véi UBND tinh, Cha tich UBND tinh céc
ndi dung lién quan, bao dam chét luong, kip thoi, ding tién do.

2. Cac nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao cho cac don vi,
dia phuong chu tri thuc hién thi don vi, dia phuong chu tri ¢ trach nhiém phbi
hop véi cac don vi, dia phuong c6 lién quan trién khai, déng thoi theo dai, don
ddc, tong hop va bao céo két qua thuc hién dam bao chét luong, diy du ndi dung
theo yéu cdu, ding thoi gian quy dinh. Cac co quan, don vi, dia phuong phai phdi
hop thuc hién trén tinh than trach nhiém cao, vi cdng viéc chung cia UBND tinh.

3. D6i véi cac nhiém vu UBND tinh, Chua tich UBND tinh giao truc tiép
cho Thu truéng co quan, don vi, dia phuong hodc cdc vin ban trinh du thao dé
an, du an, bao cdo,... dugc UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao soan thao dé
UBND tinh trinh Hoi déng nhan dan tinh, Ban Thuong vu Tinh uy, Tinh uy,
Chinh phu va cac B9, nganh Trung wong thi nguoi dimg dau co quan, don vi,
dia phuong phai truc tiép chi dao va ky céc van ban trién khai nhiém vy, vin ban
bao cdo, tham muu, trinh khong giao/lly quyén cho cap pho.

4. Cac sd, ban, nganh, dia phuong phai chu déng tham muu, dé xuit noi
dung thudc nganh, linh vuc, dia phuong minh quan 1y dé UBND tinh, Chd tich
UBND tinh chi dao, ting cudng cong tac quan 1y nha nuée, dé ra cac giai phap
phat trién kinh té - xd hoi. Phai kip thoi trién khai theo chtrc ning, nhiém vu,
déng thoi bao cdo, tham muu UBND tinh chi dao trién khai thuc hién céc van
béan, co ché, chinh sdch m&i ban hanh cuia Trung wong, Chinh phu, cac bg, ban,
nganh; khong dé xay ra tinh trang chd chi dao cia UBND tinh, Cht tich UBND
tinh méi trién khai thyc hién.




- Khi tiép nhan hd so dé nghi tham dinh ciia cdc co quan, don vi, doanh
nghiép phai kiém tra thanh phin hd so ngay tai thoi diém tiép nhan, truong hop
hd so ddy du, dung thim quyén thi phai té chtc thim dinh ngay, dam bao dung
thoi gian, dung quy dinh phap luat va khong dé xay ra tinh trang tri hodn, cham
tré, gdy 4ch tic trong xir Iy cong viéc. Trudng hop ho so chua dam bao phai
hudng dan cu thé, rd rang, déy du ngay tai thoi diém tiép nhan dé co quan, don vi,
doanh nghiép hoan thién hd so theo ding quy dmh phép luat (khéng dé quda I ngay
mdi tré 101 hodc trd lai hé so, anh hwdng dén tién do xir Iy cong viéc va gay kho
khéan cho co quan, don vi, doanh nghiép).

- Péi v6i cac du 4n dau tu coéng trong diém, du 4n ngoai ngan sach c6
tong murc dau tu 16n, du an dau tu ha ting va du 4n trong khu, cum cong nghiép,
khu cbéng nghé théng tin tip trung, du an PPP, du 4n c6 tac dong 16n dén phat
trién kinh té - xa héi, bao dam qudc phong, an ninh: Ngay sau khi tiép nhan hd so
clia co quan, don vi, doanh nghiép lién quan dén nganh, linh vuc quan ly, Thu
trudng cac cac s, nganh phai kip thoi bdo cdo Lanh dao UBND tinh phu trach
nganh, linh vue dé ndm bét thong tin, theo ddi va c6 chi dao kip thoi khi can thiét.

S. Cac nhiém vu UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao céc sé, ban, nganh,
UBND céc xa, phuong hoan thanh nhung qué han hodc qua han chua hoan thanh
ma khong c6 ly do chinh déng, khach quan: Giao S& No6i vu phdi hop voi
Vin phong UBND tinh kiém tra, ra soat, tong hop, tham muu, béo cdo Chu tich
UBND tinh xem xét danh gia mrc do hoan thanh nhiém vu dé lam co s& dé xuét
thi dua khen thudng, ky luét trong nam dbi véi cdc tap thé, ca nhan nhét 1a nguoi
ding dau cac co quan, don vi, dia phuong trién khai thuc hién nhiém vu duoc giao.

6. Vé tham du céc cudc hop, héi nghi

- Nguoi dimg dau cac co quan, don vi, dia phuong phai thuc hién nghiém
tuc quy dinh vé céc cudc hop, héi nghi do lanh dao tinh tri€u tap; dam bao tham
gia ddy du, dung thoi gian, thanh phin dugc moi; khéng cir thanh phan khac du
hop thay khi chua dugc chu tri cudc hop, hoi nghi cho phép; truong hop ving mat
phai bao cdo, xin phép va duoc su dong ¥ ctia chu tri cudc hop.

- Cac dai biéu duoc moi tham du cude hop, hoi ngh1 pha1 chu dong nghién
ctru ky hd so, tai liéu lién quan, chuén bj y kién phét biéu ngin gon, ding trong
tam, ndi dung kién nghi, d& xuit phai cu thé.

7. Cac s0, ban, nganh, dia phuong tap trung diy manh ng dung coéng nghé
thong tin va thuc hién chuyén dbi sb toan dién trong toan bd quy trinh cdng tac
quan ly nha nudc, tham muu. Viéc xtr ly, giri nhan van ban dugc thuc hién qua hé
thdng quan ly van ban va diéu hanh, hd so dién tir ddy du theo quy dinh (bao gom
file ky s6 dinh dang *pdf, dw thio vin ban va cde tai liéu lién quan (word, excel,
ppt...) dwoc giti lién théng qua hé thong qudn 1y véin bén va diéu hanh).




8. Ché a6 bao cao
- Cac sd, ban, nganh, dia phuong thuc hién nghiém ché d6 béo céo tuln,
thang, quy, nim, ddt xuat theo quy dinh va chi dao ciia UBND tinh.

9. Giao Van phong UBND tinh:

- Can ctr chte nang, nhiém vu dugc giao, cha dong phdi hop véi cac so,
ban, nganh, dia phuong thuc hién c6 hiéu qua cong tdc tham muu, téng hop; chu
dong tham muu, d& xuét cac van d& lién quan dén cong tac tham muu cua cac so,
ban, nganh, dia phuong, bao cdo Chu tich, cac Phé Chu tich UBND tinh.

- Khi tiép nhan vin ban tham muu ciia cac co quan, don vi: Ra soét ho so;
thdm tra vé thu tuc, hinh thtec, thé thirc, tinh théng nhat va hop phép cta du thao
van ban; yéu cau giai trinh, 1am rd (néu can) hodc tra lai cac ho so khéng dam bao
céc quy dinh cua phép luét, quy ché lam viéc va yéu cau tai Chi thi nay.

- Ky thira 1énh Chu tich UBND tinh mét sé van ban nhu: Yéu cau lam rd,
giai trinh céc ndi dung lién quan dén hoat dong tham muu cia céc s, ban, nganh,
dia phuong, van ban giao trién khai nhiém vu cu thé (khdng c6 néi dung chi
truong cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh); van ban tra lai ho so, yéu cau céc
co quan, don vi hoan thién, bd sung ndi dung, yéu cau khing dinh rd trach nhiém
dbi voi noi dung tham muu trinh; dc‘Sng thoi bao cao Chu tich, cac Pho Cha tich
UBND tinh phu trach nganh, linh vuec.

- Pon dbe, theo dai, téng hop, bao cédo tinh hinh, két qué thuc hién nhiém
vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao céc s, ban, nganh, dia phuong va
cac noi dung chi dao tai Chi thi nay. Phdi hop véi Giam dbc Sé Noi vu dé xuét,
bao cdo Chu tich UBND tinh xem xét, xir ly trach nhiém ddi véi to chire, ca nhan
cham tré, khong chu dong, tich cuc trong thuc hién nhiém vu dugc giao hodc
tham muu nhiéu sai sét, ndi dung trdi quy dinh ctia phap luét.

Cin ctt chi dao ctia Chu tich UBND tinh néu trén, yéu cau Thu trudng céc
sO, ban, nganh, don vi; Chu tich UBND cac xd, phuong nghiém tac trién khai
thuc hién./g~

Noi nhin:

- Thuong tryc Tinh ay;

- Thuong truc HDND tinh;

- Dang Gy UBND tinh;

- Chu tich, PCT UBND tinh;

- Uy ban MTTQ tinh;

- Céc t6 chirc chinh tri - xd hi tinh;

- Céc sd, ban, nganh cua tinh;

- Céc hi¢p hdi, hdi doanh nghiép tinh;
- B4o va Phat thanh truyén hinh tinh; .
_ Pang iy, HDND, UBND céc x&, phuong; Pham Hoang Son
- Lanh dao VP UBND tinh;

- Trung tdm Thong tin tinh;

- Chuyén vién TMTH VPUBND tinh;

- Luu: VT, TH. 4
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